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POZIV ZA NADMETANJE SADRZI

1. Naziv, adresa, broj faksa i adresa
elektronske poste narucitelja.

2. Ako je potrebno, navesti je li
postupak f'avne nabave rezerviran za
natjecatelje ili ponuditelje_sukladno
zasticenom programu zaposljavanja, ili
samo za natjecatelje ili ponuditelje
koji zaposljavaju vise od 50% osoba s
invaliditetom u odnosu na ukupan broj
zaposlenih
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{ POZIV ZA NADMETANJE SADRZI
3

(a) Odabrani postupak javne nabave;

(b) Ako je potrebno, razlozi za provodenje
postupka zbog zurnosti u slucaju
ogranicenih i pregovarackih postupaka):

(c) Ako je potrebno, navesti je li ukljucen
okvirni ugovor;

(d) Ako je potrebno, navesti da li se radi o
dinami¢nom sustavu nabave;

(e) Ako je potrebno, provesti elektronicku
drazbu
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. Vrsta ugovora.
5. Mjesto izvodenja radova, isporuke robe
ili pruzanja usluga.
6. (a) Ugovori o javnim radovima:
- priroda i opseg radova i opéenita priroda
radova. Mogucnosti ponavljanja istovrsnih
radova i, ako je poznato, raspored
koriStenja tih mogucnosti i broj mogucih
ponavljanja. Ako su radovi iz ugovora
podijeljeni na nekoliko dijelova,” velicinu
pojedinih dijelova: referentni broj(evi) u
nomenklaturi.

POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ..
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5.
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{POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ...

- podaci o svrsi radova ili ugovor kada
radovi ukljucuju i izradu projekata

- u slucaju okvirnih sporazuma, oznaka
planiranog trajanja okvirnog sporazuma,
procijenjena ukupna vrijednost radova za
vrijeme trajanja okvirnog sporazuma i,
ukoliko je moguce, vrijednost i etape
izvodenja radova.
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POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ..

(b) Ugovori o javnoj nabavi robe:

- priroda robe uz oznaku provodi se radi
kupnje, najma, zakup, kupnja na obroke,
leasing, ili njihove kombinacije, referentni
broj u nomenklaturi. Koli¢ina robe s
posebno istaknutim moguénostima za
dodatne isporuke i, ako je poznat,
privremeni raspored koristenja tih
moguénosti i broj mogucih dodatnih
isporuka, ako ih ima. Referentni brojevi u
nomenklaturi.
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POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ..

c) Ugovori o javnim uslugama:

- kafegorija i opis usluge. Referentni
broj(evi) u nomenklaturi. Opseg usluga koje
se pruzaju. Istaknuti mogucnosti za dodatnu
isporuku, ako je poznat, privremeni raspored
koriStenja tih moguénosti i broj moguéih
dodatnih isporuka, ako ih ima. U slucaju
ugovor'a koje se u odredenom razdoblju mogu
obnavljati, procjena vremenskog okvira, ako
Je poznat, za s i‘edece Javne ugovore na
nabavu planiranih usluga.

- uputa da li pravne osobe moraju navesti
ime i kvalifikacije osoblja koje ée biti
odgovorno za provedbu usluge.

PONUDE I UGOVORI 8




{POZIV ZA NADMETANJE SADRZT ...
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Ako je predmet nabave podijeljen na
grupe ili dijelove, uputa o mogucnosti
nadmetanja za grupe ili dijelove.

8. Vremenski rok za izvodeniie radova,
isporuke robe ili pruzanja usluga ili trajanje
ugovora o javnim radovima, javnoj nabavi
robe ili javnim uslugama: ako je moguce,
vremenski rok do kojeg radovi moraju poceti
ili do kojeg ée poceti isporuka robe ili
pruzanje usluga.

9. Prihvacanje ili zabrana alternativnih
ponuda (inacica).
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0. Ako je to primjenjivo, odredene uvjete
kojima podlijeZze izvrSenje ugovora.

11. U sluCaju otvorenih postupaka javne
nabave:

(a) naziv, adresa, broj telefona i faksa i
adresa elektronske poste na kojima se moze
zatraziti dokumentacija za nadmetanje i
moguca dodatna dokumentacija;

(b) ako je potrebno, rok za podnosenje
takvih zahtjeva:

(c) ako je potrebno, troskovi naknade i
uvjeti plaéanja za dostavu dokumentacije.

{POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ...
1
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POZIV ZA NADMETANJE SADRZT ..
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a

) Rok za dostavu ponuda ili indikativnih
ponuda ako se radi o dinamickom sustavu
nabave (otvoreni postupak):

(b) rok za _dostavu zahtjeva za sudjelovanje
(ograniceni i pregovaracki postupak)

(c) adresa na koju ith treba dostaviti

(d) jezik ili jezici na kojima moraju biti
sastavljeni.

13. U slucaju otvorenog postupka:

(a) predstavnici narucitelja koji su ovlasteni
prisustvovati javnom otvaranju ponuda;

(b) datum i mjesto otvaranja.
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4. Ako je potrebno: trazena jamstva.

5., Osnovni_uvjeti vezani uz financiranje i
placagJQ i/ili upute na dokumentaciju u kojoj
su sadrzani.

16. Ako se od zajednickih ponuditelja poslije
odabira zahtijeva pravni oblik za izvrSenje
ugovora.

17. Uvjeti sposobnosti vezani uz y
nekaznjavanost go.s%odar'.sklh subjekata koji
mogu uzrokovati njihovo iskljucenje i dokazi
kojima se utvrduje da oni ne pripadaju u
kategoriju slucajeva koji opravdavaju )
iskljacenje. Uvjeti sposobnosti i dokumenti
kojima gospodarski subjekt dokazuje da ih
zadovoljava. Najmanja‘razina(e) normi koja
moze biti potrebna.
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{POZIV ZA NADMETANJE SADRZT ...
1

8. Ako postoji okvirni sporazum, broj i, ako
je potrebno, predloZeni najveci broj
gospodarskih subjekata koji ce biti strane
okvirnog sporazuma, trajanje okvirno
sporazuma uz naznaku razloga za trajanje

uze od Cetiri godine.

19. U slucaju natjecateljskog raﬁgovor‘a ili
pregovarackog postupka s prethodnom
objavom, upozoriti na, ako je potrebno,
kor'is'ren{')e postupka kako bi se postupno
smanjio broj rjesenja o kojima se mora
raspravljati ili ponuda o kojima se mora
pregovarati.
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{POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ...
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0. U sluép\":l ogranicenog postupka,
natjecateljs .

os] u#ka s prethodnom objavom kada se
oristi molgucno_sfr smanjivanja broja .
natjecatelja koji se pozivaju da dostave svoje
Rjoqu e, sudjeluju u razgovoru ili pregovaraju.

ang.n\g i, ako je potrebno, predlozeni ~
najveci r'od natjecatelja i gb\!rek'rlvm kriteriji
ko *I. ¢e se koristiti za odabir Tog broja
natjecatelja.
21. Vremenski okvir unutar kojeg natjecatelj
mora dostaviti ponudu (otvoreni dpos'rupcnk).
22. Ako je potrebno, nazivi i adrese, =~ |
gospodarskih subjekata koje je narucitelj veé
odabrao (pregovaracki postupak).

og razgovora |li pr'epaovar'aékog
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3. Kriteriji navedeni u clanku 63. koji ce se
koristiti za_donosenje odluke o odabiru:
«najniza cijena» ili «ekonomski najpovoljnija
ponuda». Navode se kriteriji ko f! . .
predstavljaju ekonomski najpovoljniju ponudu i
njihov odnos ako se ne pojavijujuu

okumentaci [{l za nadmetanje ili, u slucaju
natjecateljskog razgovora, ‘u dokumentaciji
za nadmetanje.

24. Naziv i adresa tijela nadleznog za
kontrolu postupaka javne nabave. Tocni
podaci o rokovima za podnosenje zalbi, ili ako

e potrebno naziv, adresa, broj telefona,

roj faksa i adresa elektronske poste sluzbe

od koje se mogu dobiti ti podaci.

{POZIV ZA NADMETANJE SADRZT ...
2
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{POZIV ZA NADMETANJE SADRZI ...
2

5. Rok objavljivanja prethodne
informacijske obavijesti u skladu s
obiljezjima objave navedenim u Dodatku
VI. ili izjavom da nije doslo do takve
objave.

6. Datum slanja obavijesti.

7. Navesti je li ugovor pokriven
Sporazumom Svjetske trgovinske
organizacije.
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Dokumentacija za nadmetanje

{

U dokumentaciji za nadmetanje
odreduju se zahtjevi koji se odnose na
oblik ponude, sadrzaj ponude, rok
valjanosti ponude, cijenu ponude,
tehnicke specifikacije (opise predmeta
nabave), ugovorne odredbe, te dokaze
koje su gospodarski subjekti obvezni
dostaviti uz ponudu u svrhu
ispunjavanja uvjeta sposobnosti.
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Dokumentacija za nadmetanje

Dokumentacija za nadmetanje mora biti
izradena na nacin da omoguci usporedivost
gonuda, te da se cijene mogu izracunati

ez preuzimanja neuobicajenih rizika i
utvrditi bez opseznih predradnji
ponuditelja.

Ako je naruc‘:’itelri podijelio predmet nabave
na dgr'uge ili dijelove, dokumentacija za
nadmetanje mora se izraditi na nacin, da
ponuditelj moze odrediti cijenu za grupe ili
dijelove ponude.
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DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
(sadrzayj)

ime, adresu narucitelja, broj telefona,
Telefaksa internet adresu i adresu
ee ktronicke poste,

. podaci o sluzbi zaduzenOJ za komunikaciju
s ponudlfe jima,

3. mjesto |spor'uke robe, izvodenja radova
ili pruzanja usl u'?

4. opis, vrstu, kvalitetu, opseg ili koli¢inu
redmeta nabave,

. uvjete kOJe zaJedmckl ponuditelji i
nositelj ponude mor ,Lu ispuniti za zajednicku
ponudu 1'e pravni oblik za izvrSenje ugovora
ako je primjereno,
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DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
(sadrzaj)

6. valutu u kojoj cijena ponude treba biti
izrazena i nacin preracunavanja valute,

7. vrsta i sredstvo jamstva i uvjeti
Jamstva,

8. kriterij za odabir ponude,

9. jezik ili jezike na kojima se dostavlja
ponuda,

10. datum, vrijeme i mjesto podnoSenja i
otvaranja ponuda,
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DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE

(sadrzaj)

11. prijedlog ugovora ako je
primjereno,

12. pravo podnosenja pravnih lijekova,
13. ostale bitne uvjete u svezi s
predmetom nadmetanja sukladno
strucnim pravilima ili propisanim drugim
zakonom.

PONUDE I UGOVORI
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TKO RADI DOKUMENTACIJU?

,r

Dokumentacija se daje svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu
i svakom natjecatelju koji je pozvan na
dostavu ponude mogucnost da pod
Jednakim uvjetima dobiju na uvid svu
dokumentaciju koja je potrebna za
izradu ponude, da izrade preslike ili je
otkupe ako je predvideno.
Dokumentaciju radi narucitelj i daje je,
uz odredenu cijenu, koja pokriva
troskove kopiranja i dostave.

PONUDE I UGOVORI
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Ponudbena cijena

>~ Cijena ponude (iznos ugovora) je zbroj
ukupne cijene i poreza na dodanu vrijednost,

- Jedini¢na cijena je cijena za jedinicu
predmeta nabave, koja se moze izraziti u
komadima, jedinicama mase ili drugim
mjernim jedinicama,

- Fiksna cijena je cijena koja za ugovoreno
vremensko razdoblje ostaje nepromijenjena i
ako se izmjene osnove za izracun cijene
(npr. cijene materijala i sl.),
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Ponudbena cijena

> Ukupna cijena je zbroj cijena po
stavkama (umnoZak kolic¢ine i jedinicne
cijene ili pausalna cijena) uz uvazavanje
moguéih popusta i dodataka. Ukupna
cijena predstavlja osnovicu za
izraCunavanje poreza na dodanu
vrijednost,

> Pausalna cijena je cijena navedena u
jednom iznosu za ukupan predmet
nabave ili za dio predmeta nabave,
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Ponudbena cijena

> Rezijska cijena je cijena za jednu
jedinicu (npr. cijena sata ili jedinica
materijala) koja se obracunava po
stvarnom utrosku,

» Promjenjiva cijena je cijena koja se
moZe promijeniti, sukladno
dokumentaciji za nadmetanje i
ugovoru ako se promijene ugovorene
osnove
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Kriteriji za odabir ponude

(a) u slucaju ekonomski najpovoljnije ponude
s tocke gledista javnog narucu'ré‘ ja kriteriji
vezani uz predmet odredenog ugovora o
javnoj nabavi, kao Sto su: kvaliteta, cijena,
tehnicko dostignuée, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, servisiranje nakon
prodaje i tehnicka pomoé, datum isporuke i
rokovi isporuke ili rokovi zavrsetka radova i
slicno, ili

(b) najniza cijena.
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Kriteriji za odabir ponude

{

Ako se odabire na temelju kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude, narucitelj u
objavi i/ili dokumentaciji za nadmetanje
navodi sve kriterije za odabir ponude, Ciju
primjenu predvida, u odnosu na relativni
znacaj koji im pridaje.

Ti se znacaji kriterija mogu izraziti
odredivanjem niza s odgovarajuéim
maksimalnim rasponom.
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Kriteriji za odabir ponude

{

Ako prema misljenju narucitelja iz
dokazivih razloga nije moguce utvrditi
kriterije za odabir na temelju ekonomski
najpovoljnije ponude u odnosu na znacaj
koji im se pridaje, u objavi i/ili u
dokumentaciji za nadmetanje navodi sve
kriterije za odabir ponude Ciju primjenu
predvida, po redoslijedu od najvaznijeg do
najmanje vaznog.
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Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ako javni narucitelj zahtjeva jamstvo za
ozbiljnost ponude, obvezan je u
dokumentaciji za nadmetanje utvrditi visinu
jamstva u apsolutnom iznosu. Jamstvo za
ozbiljnost ponude, osim u opravdanim
slucajevima, ne moze iznositi viSe od 5%
procijenjene vrijednosti nabave. U
dokumentaciji za nadmetanje javni
narucitelj je obvezan navesti da se u
ponudi mora dostaviti dokaz o pologu
Jamstva za ozbil jnost ponude i da
nedostatak takvog dokaza predstavlja
neotklonjiv nedostatak.
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Jamstvo za ozbiljnost ponude

Jamstvo za ozbiljnost ponude se mora
vratiti najkasnije 14 dana nakon donoSenja
odluke o odabiru ili nakon poniStenja
postupka javne nabave, ako je
neiskoriSteno. Ako se odluka o namjeri
odabira ne donese unutar propisanog roka
za donosenje odluke, jamstvo za ozbiljnost
ponude se vra¢a najkashije 14 dana nakon
Isteka roka za donosenje odluke o namjeri
odabira. Jamstvo za ozbiljnost ponude se
bez odlaganja mora vratiti ako se ponuda
ne razmatra pri odabiru.
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Formati dokumenata

Javni narucitelj obvezan je formate
dokumenata, u kojima se mogu izraditi
ponude ili dijelovi ponuda, odrediti na
nediskriminirajuéi nacin i objaviti ih
najkasnije u dokumentaciji za nadmetanje.

Za ponude koje se izraduju u jednom
dokumentu, i za glavne dijelove ponude
smiju se propisafi samo formati
dokumenata koji se mogu potpisati sigurnim
elektronickim potpisom.
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Predmet nabave

Opis predmeta nabave moze biti
konstruktivan ili funkcionalan ili
kombinacija oba opisa.

Pri konstruktivnom opisu predmeta
nabave, predmet nabave se mora opisati
na jasan, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu
konstruktivnih zahtjeva koje je javni
narucitelj postavio.

Konstruktivan opis predmeta nabave
sadrzi tehnicke specifikacije te se u
sluaju potrebe nadopunjava planovima,
projektnom dokumentaci jom, crfezjma,
modelima, probama, uzorcima i slicno.
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Predmet nabave

Pri funkcionalnom opisu predmeta nabave tehnicke
specifikacije moraju predmet nabave opisati jasno,
potpuno i neutralno, na nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu izvedbenih i/ili
funkcionalnih zahtjeva koje je Lavni narucitelj
postavio. Iz opisa predmeta nabave mora biti
prepoznatljiva svrha predmeta nabave i zahtjevi koji
se postavljaju za predmet nabave u tehnickom,
gospodars om, oblikovnom i funkcionalnom pogledu.
zvedbeni i funkcionalni zahtjevi moraju se
precizirati na nacin da natjecatelji i ponuditelji
dobiju jasnu predodZzbu o predmetu ugovora i da javni
narucitelj moze sklopiti ugovor. Funkcionalni opis
predmeta nabave mora sadrZavati tehnicke
specifikacije te planove, crteze, modele, probe,
uzorke i slicno, ako javni narucitelj njima raspolaze.«
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Troskovnik predmeta nabave

Kod konstruktivnog opisa predmeta nabave
obavlja se ras¢lamba opseznih predmeta
nabave u troskovniku predmeta nabave.
Rasclamba mora prethoditi objedinjenom
opisu ukupnog predmeta nabave.

Ako za opis ili za ras¢lambu odredenog
predmeta nabave postoje pravila kao Sto su
standardizirani opisi predmeta nabave, ona
se koriste pri izradi troSkovnika.
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SADRZAJ TROSKOVNIKA

Opis radova po stavkama

Jedinica mjere

Kolic¢ina radova

Jedini¢na cijena (prazno - ispunjava
ponuditelj)

Ukupna cijena za stavku (prazno -
ispunjava ponuditelj)

Rekapitulacija po vrstama radova i
ukupna cijena
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SPECIFIKACIJE

,r

Tehnicke specifikacije su opisi,
nacionalne norme, odobrenja i propisi
koija mora zadovoljiti roba, radovi ili
usluge koje se traze nadmetanjem.

Tehnicke specifikacije sukladno
Dodatku IV Zakona moraju svim
natjecateljima i ponuditeljima
omoguciti jednak pristup i nadmetanje
na nediskriminirajuci nacin.
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Konac

HVALA
NA
PAZNJI
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